
自动化学院 2019级 2020-2021学年日常管理制度 

为帮助大家养成良好的生活与学习习惯，合理安排大二学年的时

间，特制订本管理制度。本管理制度作为综合素质考评的重要依据，

将会影响大家评奖评优、评定优秀毕业生、就业推荐与党员发展等。

本规定自国庆结束后正式开始实施，每周公示日常行为规范检查情况。 

一、出校审批制度 

     年级鼓励大家在充分利用学校规定的自习时间进行课程学习。因

此，申请每周五 12:00-周日 19:00 出校的同学提前在微信企业号内

进行申请，填明外出事由与外出时间，审批通过方可出校。其余时间

出校需要向辅导员单独说明原因，否则不予批准。私自出校，将给予

通报批评与处分。 

二、早操制度 

自本学期起取消早读制度，采用早操指纹打卡。打卡时间为周一

至周五早 7:00-7:30，地点为四工 C102。所有同学须在规定时间段内

到制定教室打卡，旷操一次扣综合素质成绩中日常行为规范 2分。年

级每日导出未签到名单，每周汇总公示扣分情况。 

三、留寝制度 

年级规定自习时间为：周一至周五：8:00-11:30，14:00-17:00， 

周日至周四：19:00-21:25。本学期取消集体晚自习，由同学在规定

自习时间内在图书馆、教室自主学习。规定自习时间不允许留寝，年

级不定期检查留寝情况，发现一次扣综合素质成绩中日常行为规范 3

分。 



四、电脑使用管理 

详见附件 1。 

五、寝室管理规定（晚查寝、内务检查） 

详见附件 2。 

六、查课管理规定 

详见附件 3。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附录 1： 

学生电脑使用管理规定 

为规范学生的电脑使用与管理，维护学生正常的学习、生活秩序，

营造良好学风，结合年级工作实际，现对学生电脑使用做出如下规定： 

第一条 凡在寝室内自行配置、使用电脑的学生，需向年级教育

班申请《电脑使用承诺书》，在未得到年级审批同意或未签订承诺书

的情况下不得使用电脑。 

第二条 学生电脑使用时间：每周日 19:00—周五 17:00，在正常

上课、自习时间内（上午 8:00—11:30，下午 2:00—5:00，晚上 7:00—

21:30，晚上 12：00熄灯后）不得在宿舍中使用电脑，其它时间段可

在遵守本规定的前提下使用电脑；每周五 17:00—周日 19:00可在遵

守本规定的前提下使用电脑。 

第三条 学生电脑使用中不得沉迷于网络游戏、小说等与学习无

关的活动。不得在电脑上播放不健康录像、玩不健康游戏。 

第四条 在寝室内使用电脑，必须自觉遵守《学生手册》中有关

电脑使用的规定，不影响他人的学习和休息。如被同学投诉，取消在

宿舍使用电脑资格。 

第五条 电脑所有者应当自觉维护寝室整洁、美观，不得乱拉电

线和网络线，确保用电安全。 

第六条 电脑所有者应妥善保管好电脑，如为他人违纪使用电脑

提供便利，电脑所有者与使用者要共同承担责任。 

第七条 在查寝过程中，发现有违反本管理规定使用电脑的学生，



视情况作出如下处理： 

    1、对于初次发现的，或未经登记使用的，给予诫勉谈话，在年

级范围内通报批评； 

    2、对于第二次发现的，在年级范围内通报批评，并与家长取得

联系； 

    3、对于第三次发现的，给予警告处分，取消电脑使用资格，由

家长带回。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附录 2： 

自动化学院 2019级寝室管理办法 

 

为加强对学生宿舍的管理，引导学生养成良好的作息习惯，避免

学生于自习时间内在宿舍滞留，保持寝室整洁卫生。现制定自动化学

院 2019级寝室管理规定： 

一、查寝规定： 

1、周一至周五：8:00-11:30，14:00-17:00，周日至周四：19:00-

21:25不允许留在寝室。若有特殊情况须向主任或助理说明情况。 

2、 学生正常休息时间为 23:00，每位同学须在 23:00前回到宿

舍，年级生活及心理部每天都将进行人数清点，如有特殊情况，需提

前向班级生活及心理委员请假，班级生活及心理委员将情况汇总上报

给年级生活及心理部部长。 

如发现无假夜不归宿者，视情况给予警告、严重警告、记过等处

分；如发现寝室长包庇夜不归宿者，给予记过处分；以上处分记入档

案。 

 

二、内务检查规定： 

1、棉被，枕头，蚊帐成形摆放，床单外侧包好床沿，与床平齐，

外看整齐一条线，床面允许有少量衣服，必须折叠，蚊帐整

齐。 

2、桌面整齐干净，书架书本整齐有序，桌上、书架上不能有垃



圾杂物。 

3、地面干净整洁，不能有纸屑，杂物，不凌乱。 

4、扫帚、簸箕、拖把统一放在墙角或门后，收拾整齐，垃圾及

时倒掉。 

5、衣服不准堆放在任何地方，晴天时挂在外面，不能挂在寝室，

阴雨天除外。 

6、脸盆等生活用品摆放整齐。 

7、鞋子统一摆放，须整齐有序。 

8、宿舍卫生死角要打扫干净，不能有蜘蛛网，注意通风，室内

不能有异味。 

9、门窗擦干净，白天窗帘拉开。 

10、离开宿舍时要关闭所有用电设施，包括：电风扇，台灯，充

电器等。 

注意事项： 

1、规定自习时间为：周一至周五：8:00-11:30，14:00-17:00； 

周日至周四：19:00-21:25       

检查卫生时间：每周至少一次不定期检查 

熄灯时间：每天 23：00 

2、年级将上述标准每周检查宿舍卫生。每周评出卫生优秀宿舍和

卫生较差的宿舍，依据学院制定最新的发展性积分考评细则进

行综合积分的加减，并在年级通报。如有调整，另行通知。 

 



南京理工大学作息时间表如图所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 



附录 3： 

自动化学院 2019级学生查课规定 

 

为规范学生学习习惯，保证同学们大学生活学有所得，提高自觉

性，现制定自动化学院 2019 级查课制度，对部分主要课程进行查课

安排如下： 

第一条 查课方式为课前签到，每位任课老师的班级由年级指定

的负责人负责签到工作，负责人须及时准备好所负责的学生名单，并

且及时在任课老师处了解同学们的上课状态。（负责人安排见于附件） 

第二条 每周六 12点之前，各位查课负责人将负责检查班级的查

课情况填写在查课信息表中，上报给年级学习部负责人，由年级学习

部负责人统一汇总上交给辅导员。 

第三条 根据《南京理工大学学生违纪处分条例》规定，学生旷

课，视情节，给予通报批评或纪律处分。一学期内，旷课累计达 10学

时且不足 20 学时，给予警告处分；旷课累计达 20 学时且不足 30 学

时，给予严重警告处分；旷课累计达 30学时且不足 40学时，给予记

过处分；旷课累计达 40学时且不足 50学时，给予留校察看处分，旷

课累计达 50学时以上，给予开除学籍处分。 

第四条 检查中旷课的，在当学期综合考评中的“日常考评分”

中扣 2分/次；上课迟到、早退的扣 1分/次。 

第五条 学生因故不能上课的应向任课老师提前请假，如果需要

假条，应及时联系年级辅导员开具假条，原则上应在上课前上交请假



条，若有紧急情况或特殊情况，应先向任课教师口头请假说明情况，

事后尽快补交请假条。 

第六条 考勤成绩直接影响学期末的评奖评优结果，同学们务必

慎重对待，对自己负责；查课负责人及学习部成员务必严谨认真，实

事求是，做好本职工作。 

第七条 本规定自公布之日起开始执行。最终解释权归 2019级自

动化学院教育班所有。 

 

自动化学院 2019级 

2020年 9月 

  



附件 4： 

查课详细安排如下： 

一、 查课科目 

工程数学、电路、大学物理 

二、 查课方法 

1. 由负责人在上课前 20分钟左右让同学们在负责人处签到（建

议每节课坐在固定位置，方便同学们签到）； 

2. 查课结果每周由学习部汇总后，发布于年级通知群中，迟到

或旷课者在个人综合素质测评中会扣除相应分数； 

3. 上课时间年级会组织不定期抽查，确定同学们的学习状态，

如发现不真实到课的情况，按旷课处理。 

三、查课负责人 

1.工程数学 

张  霞：张  昊   李宝成：周  蜜    

饶  玲：杨徐天波、唐  伟 

2.大学物理 

陈  波：闫锦涛   李红霞：赵宏韬  

崔维娜：张智瑞   孙  敏：龚奕源   

胡凤兰：陈占亚   严  琴：位俊敏    王广安：刘贺迪 

袁勇波：刘霄瑶   章玉珠：胡陈彦    钱  彦：杨玉田 

3.电路 

徐行健：王  涵   沙  涛：张  昊   康明才：刘昆鹏 



陈胜垚：李宜劭   孙建红：迟鑫豫   朱献民：刘   田 

蔡小铃：顾远哲 

 


